Μετακίνηση εκπαιδευτικών στο εξωτερικό με πρόγραμμα ERASMUS+ΚΑ1.
Σύμφωνα με την με αρ. 25735/Η1/2020, ΦΕΚ 625/τ.Β/27-02-2020 Υ.Α.
και την με αρ. 20883/ΓΔ4/12-02-2020, ΦΕΚ 456/τ.Β/13-02-2020 Υ.Α.)

Για διευκόλυνση των σχολικών μονάδων και των εκπαιδευτικών ακολουθούν γενικές οδηγίες:

Γ Ε Ν Ι Κ Ε Σ  Ο Δ Η Γ Ι Ε Σ

Περιορισμοί: 
Οποτεδήποτε μέσα στο σχολικό έτος, εκτός της περιόδου των πανελλαδικών  και ενδοσχολικών εξετάσεων.
Μπορούν να μετακινηθούν μόνο εκπαιδευτικοί μέλη της παιδαγωγικής ομάδας και εφόσον δεν θα παρακωλύεται η λειτουργία της σχολικής μονάδας. (Η παιδαγωγική ομάδα ορίζεται με πρακτικό του Συλλόγου Διδασκόντων και μπορεί να τροποποιηθεί, μετά από αιτιολόγηση,  με άλλο πρακτικό του Σ.Δ. για ανασυγκρότηση της παιδαγωγικής ομάδας το οποίο και κοινοποιείται στο ΙΚΥ). 
Οι εκπαιδευτικοί πρέπει οπωσδήποτε να ανήκουν στη σχολική μονάδα που υλοποιεί το πρόγραμμα ERASMUS+KA1
Διάρκεια:     Ο αριθμός των μετακινήσεων/έτος, η χρονική περίοδος μετακίνησης και ο αριθμός των μετακινούμενων εκπαιδευτικών καθορίζεται σύμφωνα με το εγκεκριμένο πρόγραμμα.

Οι μετακινήσεις των εκπαιδευτικών για κατάρτιση, επιμόρφωση, παρακολούθηση σεμιναρίου και διδασκαλίας διαρκούν έως δεκατέσσερις (14) ημέρες συμπεριλαμβανομένων των αργιών. 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Η χρονική διάρκεια της μετακίνησης, σε κάθε περίπτωση,  θα ακολουθεί πιστά το πρόγραμμα που έχει αποσταλεί από τον φορέα  υποδοχής.

ΠΡΟΣΟΧΗ: Πλέον των συγκεκριμένων ημερών που αναφέρονται στο πρόγραμμα του φορέα θα εγκρίνονται αποκλειστικά και μόνο: μία μέρα πριν για την αναχώρηση και μία μέρα μετά για την επιστροφή, είτε πρόκειται για εργάσιμες μέρες είτε για αργίες. 

Για την ασφάλεια των εκπαιδευτικών, η  αναχώρηση γίνεται μετά τις 6.00  και η επιστροφή να γίνεται το αργότερο έως τις 22:00,  όταν η μετακίνηση γίνεται οδικώς. 

Εκπαιδευτικοί: Στο πρακτικό να αναγράφονται τα ονόματα και τα επίθετα των εκπαιδευτικών,  καθώς και ο  κλάδος τους (ΠΕ..).
Πρέπει να είναι μόνιμοι εκπαιδευτικοί ή αναπληρωτές πλήρους ωραρίου που ανήκουν στη σχολική μονάδα.
Δικαιολογητικά:
1. Αίτηση για την έγκριση της μετακίνησης 
2. Πρόσκληση για την επίσκεψη από τον φορέα υποδοχής
3. Πρόγραμμα της επίσκεψης από τον φορέα υποδοχής
4. Επίσημο έγγραφο  έγκρισης του προγράμματος από τον φορέα συντονισμού σε εθνικό επίπεδο. (Ι.Κ.Υ.) (υπογεγραμμένο)*
5. Σύμβαση με τον φορέα συντονισμού (υπογεγραμμένη) στο σχετικό παράρτημα της οποίας    αναγράφεται  ο κατάλογος των εταίρων.
6. Αντίγραφο του Πρακτικού του Συλλόγου Διδασκόντων για τη συγκρότηση της  παιδαγωγικής ομάδας
7. Αντίγραφο του Πρακτικού του Συλλόγου Διδασκόντων για ανασυγκρότηση  της παιδαγωγικής ομάδας. (εάν έχει τροποποιηθεί η παιδ/κή ομάδα. Η τροποποίηση αποστέλλεται  στο ΙΚΥ).
8. Αντίγραφο του πρακτικού του Συλλόγου Διδασκόντων για τη μετακίνηση στο/στη …………………. (όπου αναγράφονται η Υ.Α. για τα Erasmus+/ο τίτλος και ο κωδικός του προγράμματος/ προορισμός-πόλη - χώρα/ μεταφορικό μέσο/ διαμονή/ υγειονομική περίθαλψη/ ονόματα και επίθετα των εκπαιδευτικών/ αριθμοί πτήσεων και εταιρεία/ το πρόγραμμα κάθε ημέρας)
9. Αντίγραφο του/των Πρακτικού/κών  του Συλλόγου Διδασκόντων του/των ΕΠΑΛ ότι συναινεί/ουν για τη μετακίνηση εκπαιδευτικών του Ε.Κ. (Εφόσον πρόκειται για μετακίνηση εκπαιδευτικών του Ε.Κ.) *
10. Βεβαίωση του/της Διευθυντή/ντριας  ότι  οι εκπαιδευτικοί είναι  μόνιμοι  ή αναπληρωτές πλήρους ωραρίου.

11. Εάν ο/οι εκπαιδευτικός/κοί διδάσκουν και σε άλλο/άλλα σχολεία, βεβαίωση του/των Διευθυντή/ντών του/των άλλου/άλλων σχολείων ότι συναινεί/νουν  για τη μετακίνηση του/των εκπαιδευτικών. *
12. Αντίγραφο ασφαλιστηρίου συμβολαίου αστικής- επαγγελματικής ευθύνης.
13. Βεβαίωση του/της Διευθυντή/ντριας ότι όλοι οι συμμετέχοντες έχουν Ευρωπαϊκή κάρτα ασφάλισης ή αντίγραφο του ασφαλιστηρίου συμβολαίου για ιατροφαρμακευτική κάλυψη ή αντίγραφο της σχετικής βεβαίωσης της ασφαλιστικής εταιρείας όπου αναφέρονται τα ονόματα των ασφαλισμένων, η χρονική  διάρκεια  της κάλυψης και οι καλύψεις. *

* (Τα  συνημμένα έγγραφα με * προσαρμόζονται ή διαγράφονται ανάλογα με   την  περίπτωση της μετακίνησης.)
Προθεσμία υποβολής δικαιολογητικών στη ΔΔΕ:
   
Τουλάχιστον είκοσι  (20) ημέρες πριν την πραγματοποίηση της μετακίνησης. 


ΠΡΟΣΟΧΗ: Κατά συνέπεια, το πρακτικό του Σ.Δ. για τη μετακίνηση θα πρέπει, οπωσδήποτε, να έχει ημερομηνία τουλάχιστον  είκοσι  (20) μέρες πριν από τη μετακίνηση!!!


(Εφόσον όλα τα έγγραφα είναι έτοιμα για κατάθεση στη ΔΔΕ την ίδια ημέρα, εάν όχι  το πρακτικό του Σ.Δ. πρέπει να έχει ημερομηνία νωρίτερα). 
Έγκριση:   Από τον/τη Διευθυντή/τρια της ΔΔΕ μετά από εισήγηση του Διευθυντή/τριας και του Συλλόγου Διδασκόντων του σχολείου (βλ. υπόδειγμα διαβιβαστικού). 

Επισημάνσεις: 
 •   Προσοχή στην ημερομηνία του πρακτικού μετακίνησης.
• Απαιτείται ασφαλιστήριο συμβόλαιο αστικής επαγγελματικής ευθύνης - ασφαλιστική                                    κάλυψη για τη διάρκεια του ταξιδιού και της διαμονής και  Ευρωπαϊκή κάρτα ασφάλισης ή ασφαλιστήριο συμβόλαιο για ιατροφαρμακευτική κάλυψη ή σχετική βεβαίωση της ασφαλιστικής εταιρείας, όπου θα αναφέρονται  τα ονόματα των ασφαλισμένων, η χρονική διάρκεια της κάλυψης και οι καλύψεις.
                                • Να αναγράφονται οπωσδήποτε στο πρακτικό 
α/ η ώρα αναχώρησης, η ώρα άφιξης στον/στους προορισμό/σμούς, καθώς και η ώρα επιστροφής,  τα ονόματα των ξενοδοχείων και του πρακτορείου ταξιδίων (εάν υπάρχει).                                β/ Το πρόγραμμα κάθε ημέρας.
γ/ τα επίθετα και τα  ονόματα των μετακινούμενων εκπαιδευτικών  καθώς και ο κλάδος τους (ΠΕ..)

• Οι εκθέσεις από τις μετακινήσεις κοινοποιούνται στη ΔΔΕ

α/ ΔΕ ΓΙΝΕΤΑΙ ΑΝΑΡΤΗΣΗ ΓΙΑ ΜΕΙΟΔΟΤΙΚΟ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟ :

α. 1/ Για ομάδες έως 10 άτομα
α. 2/ Οι εκδρομές – εκπαιδευτικές μετακινήσεις για τις οποίες η έκδοση εισιτηρίων ή/και η εξασφάλιση της διαμονής  γίνεται από άλλους ευρωπαϊκούς ή διεθνής φορείς

β/ ΓΙΝΕΤΑΙ ΑΝΑΡΤΗΣΗ ΓΙΑ ΜΕΙΟΔΟΤΙΚΟ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟ :

β.1/ Για ομάδες ΑΝΩ των  10 ατόμων (συμπεριλαμβανομένων των εκπαιδευτικών), 

β.2/ Οι  μετακινήσεις για τις οποίες η έκδοση εισιτηρίων ή/και η εξασφάλιση της διαμονής  ΔΕ γίνεται από άλλους ευρωπαϊκούς ή διεθνής φορείς

Στην περίπτωση μειοδοτικού διαγωνισμού: 
· Ο Δ/ντής του σχολείου προκηρύσσει στην ιστοσελίδα της Δ.Δ.Ε. εκδήλωση ενδιαφέροντος (αποστολή e-mail στη διεύθυνση: mail@dide-a.thess.sch.gr), με καταληκτική ημερομηνία κατάθεσης των προσφορών τουλάχιστον πέντε (5) ημέρες μετά την ανάρτηση (βλ. άρθρο 14, της 20883/ΓΔ4/12-02-2020, ΦΕΚ 456/τ.Β/13-02-2020,  Υ.Α.)
· Στην περίπτωση που ο διαγωνισμός κηρυχθεί άγονος, το σχολείο απευθύνεται  σε συγκεκριμένο τουριστικό γραφείο, αφού ενημερωθεί η ΔΔΕ με σχετικό πρακτικό, το οποίο αποστέλλεται με το αντίστοιχο διαβιβαστικό.
· Ανάρτηση στην ιστοσελίδα του σχολείου. Προς αποφυγή καταγγελιών από πρακτορεία, ιδιαίτερη προσοχή θα πρέπει να δίδεται στις παρακάτω υποχρεώσεις:
α/ Το πρακτικό του διευθυντή με την αιτιολόγηση επιλογής του πρακτορείου αναρτάται στην ιστοσελίδα του σχολείου. Ενστάσεις μπορούν να υποβληθούν μέσα σε τρεις (3) μέρες από την ανάρτησή του. 

β/ Μετά την εξέταση των πιθανών ενστάσεων γίνεται η τελική επιλογή με πρακτικό του διευθυντή. 

γ/ Στη συνέχεια, υπογράφεται η σύμβαση και το σχολείο υποχρεούται να αναρτά στον πίνακα ανακοινώσεων και στην ιστοσελίδα του τις προσφορές των τουριστικών γραφείων, τη σύμβαση οργανωμένου ταξιδιού που υπογράφτηκε, καθώς και τον αριθμό του ασφαλιστηρίου συμβολαίου επαγγελματικής ευθύνης.

Γενικά:

  *  Απαιτείται έγκαιρη ενημέρωση της Πρεσβείας ή του πλησιέστερου Προξενείου της Ελλάδας στη χώρα μετακίνησης και η κοινοποίηση της σχετικής απόφασης μετακίνησης στη Διεύθυνση Ε3 του Υπουργείου Εξωτερικών στην ηλεκτρονική διεύθυνση de3@mfa.gr  (βλ. § 11,  άρθρο 15 της 20883/ΓΔ4/12-02-2020, ΦΕΚ 456/τ.Β/13-02-2020,  Υ.Α.)
Παρακαλούμε για ενημέρωση και από την 25735/Η1/2020, ΦΕΚ 625/τ.Β/27-02-2020 Υ.Α. και την 20883/ΓΔ4/12-02-2020, ΦΕΚ 456/τ.Β/13-02-2020 Υ.Α. (ως προς τις γενικές διατάξεις)
1

